TALOUSARVION 2021 TAYTANTOONPANO-OHJEET

1. KAYTTOSUUNNITELMIEN HYVAKSYMINEN

Laihian kunnanvaltuusto on hyvaksynyt vuoden 2021 talousarvion 14.12.2020. Lautakuntien tulee
hyvaksya lopulliset  kdyttésuunnitelmat  28.2.2021 mennessa. Tieto  hyvaksytyista
kayttosuunnitelmista tulee toimittaa talousjohtajalle.

TALOUSARVION SITOVUUS

Kayttotalouden osalta valtuustoon nahden sitovia ovat tehtdvaalueiden madrdrahojen netto.
Investointien osalta maardarahat ovat sitovia hankekohtaisesti, jos kustannusarvio vylittaa
rakennusten osalta 200.000 euroa, kiinteiden rakenteiden ja laitteiden osalta 100.000 euroa ja
muiden hankkeiden osalta 70.000 euroa. Pienempien hankkeiden osalta maararahat ovat sitovia
hankeryhmakohtaisesti ja tarkemman kayttosuunnitelman hyvaksyy ao. lautakunta.

TALOUSARVION TOTEUTUMAN SEURANTA JA RAPORTOINTI
Osastopaallikdiden ja muiden tilivelvollisten tulee kiinnittaa erityistda huomiota talouden hoitoon ja
seurantaan.

Osavuosikatsaukset

Talousarvion toteutumasta raportoidaan osavuosikatsausten muodossa kunnanhallitukselle ja
valtuustolle neljan kuukauden valein. Osavuosikatsaukset sisaltdvat raportoinnin seka taloudellisten
ettd toiminnallisten tavoitteiden toteutumasta.

Osavuosikatsaus tammi-huhtikuulta kasitelldadn kunnanvaltuustossa kesdkuussa ja osavuosikatsaus
tammi-elokuulta marraskuussa.

Talouskatsaukset kunnanhallitukselle

Keskeisista talouteen liittyvistda asioista raportoidaan kunnanhallitukselle kuukausittain.
Talouskatsauksissa arvioidaan koko vuoden toteutuman tilannetta ja mahdollisia riskeja. Mikali
ennakoitavissa on oleellista poikkeamaa talousarvioon nahden, tulee esittdd myos keinoja
tilanteiden korjaamiseksi. Tarvittaessa talouden toteutumaa kasitellddn kunnanhallituksessa
yksityiskohtaisemmin.

Raportointi lautakunnille
Lautakuntien kokouksissa tulee lautakunnille antaa tieto talousarvion toteutumasta vahintdan
lautakuntia sitovalla tasolla.

TALOUSARVIOMUUTOKSET

Talousarvioon tehtdvat muutokset on esitettadva valtuustolle talousarviovuoden aikana. Maararahan
muutosesityksessda on selvitettavda myods muutoksen vaikutus toiminnallisiin tavoitteisiin ja
tuloarvioihin. Vastaavasti toiminnallisia tavoitteita tai tuloarvioita koskevassa muutosesityksessa on
selvitettava muutoksen vaikutus maararahoihin. Ennen uuden maararahaesityksen tekemista tulee
tarkkaan selvittdaa, voidaanko toimintaa sopeuttaa siten, etta lisamaararahaa ei tarvita. Jos
lisamaadraraha on kuitenkin valttamaton, pitaa ensin selvittdd, onko maararahatarve mahdollista
kattaa maararahasiirroilla.
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Joissain tapauksissa kunnanvaltuuston on mahdollista hyvaksya talousarvioero tilikauden
paattymisen jalkeen ennen tilinpdatoksen hyvaksymista.

HANKINNAT
Hankinnoissa tulee noudattaa hankintalakia ja Laihian kunnan pienhankintaohjeita.

LASKUJEN HYVAKSYJAT
Lautakuntien tulee nimeta henkil6t, jotka ovat oikeutettuja hyvaksymdan lautakunnan alaisten
toimintojen laskut ja tositteet.

KOULUTUSTEN JA MATKAKUSTANNUSTEN KORVAAMINEN
Koulutusten ja matkakustannusten osalta noudatetaan erillistd kunnanhallituksen 9.12.2013
hyvaksymaa ohjetta.

HENKILOSTON POISSAOLOT

Paasaanto on, ettd 1-3 paivan sairauslomien ajaksi ei palkata sijaisia, vaan sijaistarpeet hoidetaan
sisdisin jarjestelyin. Lahiesimiehelld on kuitenkin oikeus arvioida tilanne tapauskohtaisesti ottaen
huomioon lain toteutuminen ja turvallisuuteen liittyvat seikat.

Lahiesimiesten on seurattava kuukausittain henkiléston poissaoloja yksikkotasolla. Raportointi
tehddan osastopaallikdille kolme kertaa vuodessa: tammi-huhtikuun osalta toukokuun
ensimmaiselld viikolla, touko-elokuun osalta syyskuun ensimmaisella viikolla ja syys-joulukuun osalta
tammikuun ensimmaiselld viikolla.
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